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Klasa: 112-04/26-01/0035
Urbroj: 2163-27-02/1-26-5
Medulin, 30. rujna  2026.   

PREDMET: Opis posla i informacija o plaći

VIŠI-A STRUČNI-A SURADNIK-CA  ZA PROSTORNO UREĐENJE I GRADNJU 

POSLOVI RADNOG MJESTA
- vodi i rješava složene upravne i druge predmete iz područja prostornog uređenja i 

gradnje 
- vodi i rješava manje složena pitanja iz nadležnosti Odjela 
- sudjeluje u stručnoj komunikaciji sa strankama i drugim subjektima u svrhu prikupljanja 

i razmjene informacija
- prati stručnu literaturu, propise i pohađa edukacije iz područja prostornog uređenja i  

gradnje. 
- savjetuje i daje upute strankama i projektantima u svezi provedbe dokumenata 

prostornog uređenja.
- izrađuje izvješća o radu i druge propisane izvještaje, odgovara za pravilnu primjenu 

postupaka i metoda rada te provedbu pojedinačnih odluka
- sudjeluje u obradi predstavke i pritužbe građana i drugih subjekata
- obavlja i druge poslove po nalogu Načelnika i  pročelnika 

SPREMAČ-ICA

POSLOVI RADNOG MJESTA
- Obavlja poslove čišćenja općinskih prostorija i druge prostorije čiji je vlasnik ili korisnik 

općina Medulin, te prostorije udruga čiji je ona osnivač. Koordinira i brine o održavanju 
općinskih prostorija, te objekata, postrojenja, opreme i uređaja općinske uprave i mjesne 
samouprave, vodi evidenciju o potrošnji materijala i robe, naručuje i distribuira potrošni 
materijal, surađuje se spremačicama u drugim mjestima i domarima,

- Obavlja druge poslove po nalogu načelnika, voditelja odsjeka i pročelnika.

INFORMACIJA O PLAĆI 

Osnovnu plaću 
• višeg-e stručnog-e suradnika-ce čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog 

mjesta 2,71  i osnovice, uvećan za 0,5 % za svaku navršenu godinu radnog staža; 
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• spremač-ice čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta 1,4  i osnovice, 
uvećan za 0,5 % za svaku navršenu godinu radnog staža;

Osnovica za obračun plaće iznosi 853,00  EUR-a. 

Općina Medulin


